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Паспорт государственной услуги «Выдача разрешения  на обучение в форме экстерната в организациях основного среднего, общего среднего образования»
	1
	Наименование услуги
	 Выдача разрешения  на обучение в форме экстерната в организациях основного среднего, общего среднего образования

	2
	Государственный орган,
предоставляющий услугу
	Местные исполнительные органы города и района (города областного значения)

	3
	Потребители услуги
	Физические  лицо

	4
	Форма оказываемой
государственной услуги*
	Бумажная


	5
	Место предоставления услуги
	Прием и выдача документов для оказания государственной услуги осуществляются через канцелярию услугодателя.

	6
	Порядок предоставления услуги
	График работы: с 8-30 часов до 18-00 часов, обед с 12-30 до 14-00 часов, кроме выходных и праздничных дней, установленных Законом Республики Казахстан от               13 декабря 2001 года «О праздниках в Республике Казахстан». 

	7
	Необходимые документы	
	 1) заявление услугополучателя на обучение в форме экстерната в произвольной форме;  
2) заключение врачебно-консультационной комиссии;
3) справка о временном проживании за рубежом родителей обучающегося или лиц, их заменяющих,  документ,  подтверждающий обучение за рубежом 
(при необходимости);
4) копии табелей успеваемости за последний класс обучения услугополучателя;
5) копия свидетельства о рождении услугополучателя (удостоверения личности услугополучателя) (оригинал для сверки). 


	8
	Стоимость услуги и порядок оплаты
	 Бесплатно

	9
	Описание процесса оказания услуги
	1) ответственный работник канцелярии услугодателя принимает документы от услугополучателя. Если документы соответствуют указанным требованиям, передает материалы руководителю услугодателя (не более 15  (пятнадцати) дней)  
Если документы не соответствуют указанным требованиям, то канцелярия услугодателя возвращает документы услугополучателю (не более           5 (  пяти) минут);
2) руководитель ознакамливается с документами и передает ответственному исполнителю (не более  10  (десяти) минут);                                                                                                                                                                               
3) ответственный исполнитель изучает документы и выносит на рассмотрение  руководителя организации образования (не более 13 (тринадцати) дней);
4) Руководитель рассматривает проекты на соответствие критериям  «Выдача разрешения на обучение в форме экстерната в организациях основного среднего, общего среднего образования» и  принимает решение о возможности (или невозможности) разрешении и передается ответственному исполнителю (не более 30 (тридцати) минут);
5) ответственный исполнитель извещает услугополучателя о результатах рассмотрения  оказания государственной услуги (в течение 1 (одного) дня).

	10
	Сроки оказания услуги
	1) с момента сдачи пакета документов услугодателю:
для получения разрешения на обучение в форме экстерната в организациях основного среднего, общего среднего образования – не более                  15-ти рабочих дней; 
2) максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов услугополучателем услугодателю – не более 15 минут;
3) максимально допустимое время обслуживания услугополучателя услугодателем – не более 15 минут.


	11
	Результат оказания услуги
	разрешение на обучение в форме экстерната в организациях основного среднего, общего среднего образования.


	12
	Нормативные правовые акты**
	Стандарт государственной услуги «Выдача разрешения на обучение в форме экстерната в организациях основного среднего, общего среднего образования» утвержденного постановлением Правительства Республики Казахстан от 23 мая 2014 года №538  «Об утвреждении стандартов государственных услуг в сфере дошкольного и среднего образования», регламент государственной услуги утвержденный постановлением акимата Атырауской области от 29 августа 2014 года №269.




