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28.04.2014 ЭҚАБЖ МО (7.13.2 версия)  Копия электронного документа. Положительный результат проверки ЭЦП. 
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Паспорт государственной услуги «Прием документов и зачисление в организации образования, независимо от ведомственной подчиненности, для обучения по общеобразовательным программам начального, основного среднего, общего среднего образования»
	1
	Наименование услуги
	«Прием документов и зачисление в организации образования, независимо от ведомственной подчиненности, для обучения по общеобразовательным программам начального, основного среднего, общего среднего образования»

	2
	Государственный орган,
предоставляющий услугу
	Организации начального, основного среднего и общего среднего образования Атырауской области

	3
	Потребители услуги
	Физическое   лицо

	4
	Форма оказываемой
государственной услуги*
	Электронная/бумажная


	5
	Место предоставления услуги
	Прием и выдача документов для оказания государственной услуги осуществляются через:
      1) канцелярию услугодателя;
      2) веб-портал «электронного правительства»: www.edu.gov.kz (далее – портал).

	6
	Порядок предоставления услуги
	График работы: с 8-30 часов до 18-00 часов, обед с 12-30 до 14-00 часов, кроме выходных и праздничных дней, установленных Законом Республики Казахстан от               13 декабря 2001 года «О праздниках в Республике Казахстан». 

	7
	Необходимые документы	
	 1) заявление от законных представителей  услугополучателя с указанием фактического места жительства услугополучателя  (в произвольной форме);
2) копия свидетельства о рождении услугополучателя (удостоверения личности услугополучателя) (оригинал предоставляется для сверки);
 3) справка о состоянии здоровья формы № 086 (медицинский паспорт);
4) фотографии размером 3х4 см в количестве 2 штук;
5) заключение педагого-медико-психологической комиссии
(при наличии).
Услугополучатели - иностранцы и лица без гражданства также представляют один из следующих документов, определяющих их статус, с отметкой о регистрации по месту проживания:
вид на жительство иностранца в Республике Казахстан (для иностранцев);
удостоверение лица без гражданства (для лиц без гражданства);
удостоверение беженца (для беженцев);
свидетельство лица, ищущего убежище (для лиц, ищущих убежище);
удостоверение оралмана (для оралманов).
При сдаче документов для оказания государственной услуги услугополучателю выдается расписка согласно приложению к настоящему стандарту государственной услуги.
на Портал:
		1) запрос одного из родителей (опекуна или попечителя) услугополучателя в форме электронного документа, подписанного ЭЦП его представителя с указанием фактического места жительства услугополучателя:
2) индивидуальный идентификационный номер услугополучателя;
3) электронная копия свидетельства о рождении услугополучателя, если его рождения до 2008 года (в случае подачи заявления опекуном/попечителем);
4) цифровая фотография услугополучателя размером 3х4 см;
5) электронная копия заключения педагога-медико-психологической комиссии (при наличии).
При получении уведомления о зачислении в организацию образования в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП) уполномоченного лица услугодателя дополнительно услугодателю предоставляется справка о состоянии здоровья формы № 086 (медицинский паспорт).
Сведения данных документа, удостоверяющего личность услугополучателя, копия свидетельства о рождении ребенка если ребенок родился до 2008 года, данные актовой записи о рождении ребенка, данные актовой записи о заключении брака, сведения по статусам детей-сирот и детей, оставшихся без попечителей, являющиеся государственными электронными информационными ресурсами работник услугодателя получает из соответствующих государственных информационных систем в форме электронных данных, удостоверенных ЭЦП уполномоченных лиц государственных органов.

	8
	Стоимость услуги и порядок оплаты
	 Бесплатно

	9
	Описание процесса оказания услуги
	1) ответственный работник канцелярии услугодателя принимает документы от услугополучателя. Если документы соответствуют указанным требованиям, то выдается копия заявления услугополучателю со штампом регистрации (входящий номер, дата) (не более 15  (пятнадцати) минут) и передает материалы руководителю услугодателя;
Если документы не соответствуют указанным требованиям, то канцелярия услугодателя возвращает документы услугополучателю (не более   3 (трех) минут);
2) руководитель ознакамливается с документами и передает ответственному исполнителю (не более  2  (двух) минут);                                                                                                                                                                               
3) ответственный исполнитель изучает документы и выносит на рассмотрение  руководителя организации образования (не более 5 (пяти) минут);
4) Руководитель  рассматривает проекты на соответствие критериям «Прием документов и зачисление в организации образования независимо от ведомственной подчиненности для обучения по общеобразовательным программам начального, основного среднего, общего среднего образования» и  принимает решение о возможности (или невозможности) зачислении и передается ответственному исполнителю (не более 3 (трех) минут);
5) ответственный исполнитель извещает услугополучателя о результатах рассмотрения  оказания государственной услуги (в течение 2 (двух) минут).

	10
	Сроки оказания услуги
	1) с момента сдачи пакета документов: 
- для получения уведомление о зачислении в организацию образования при обращении через Портал – в течение пяти рабочих дней;
- для зачисления в организацию образования начального, основного среднего и общего среднего образования:
на очную и вечернюю форму обучения  – не позднее 30 августа;
в первый класс – с 1 июня по 30 августа;
2) максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов услугополучателем услугодателю – не более 15 минут;
3) максимально допустимое время обслуживания услугополучателя услугодателем – не более 15 минут.


	11
	Результат оказания услуги
	приказ о зачислении в  начальные, основные средние организации  общего среднего образования. 


	12
	Нормативные правовые акты**
	Стандарт государственной услуги «Прием документов и зачисление в организации образования, независимо от ведомственной подчиненности, для обучения по общеобразовательным программам начального, основного среднего, общего среднего образования» утвержденного постановлением Правительства Республики Казахстан от 10 июня 2014 года №633  «Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере дошкольного и среднего образования», регламент государственной услуги утвержденный постановлением акимата Атырауской области от 29 августа 2014 года №269




